
Zapytanie ofertowe 

 

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibą w Warszawie przy 

ul. Przeskok 2, zaprasza potencjalnych Wykonawców do złożenia oferty w zakresie 

dotyczącym usług fotograficznych, obejmujących dokumentowanie wydarzeń z udziałem 

Prezesa, Zastępcy Prezesa, Dyrektorów oraz innych Przedstawicieli Agencji (dalej: 

„Reprezentantów Agencji”). 

 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia: 

  

1. Wykonywanie profesjonalnych zdjęć oraz krótkich nagrań video przedstawiających 

uczestnictwo Reprezentantów Agencji podczas wydarzeń, konferencji, spotkań, sesji 

biznesowych i innych oficjalnych aktywności. Standard „profesjonalny” określony w 

zdaniu poprzedzającym, oznacza wykonanie zdjęć i materiałów video oraz obróbkę 

zdjęć w sposób właściwy dla wiodących podmiotów działających w danej branży w 

Polsce. 

2. Sesje będą odbywały się w Warszawie, ale możliwe są również sesje poza granicami 

Warszawy. Zamawiający wymaga, aby w cenie usługi były koszty dojazdu wykonawcy 

do miejsca realizacji.  

3. Przekazywanie zdjęć i materiałów video w formie cyfrowej w formacie wysokiej 

rozdzielczości oraz odpowiednim do publikacji w social mediach Agencji, jak również 

w innych formatach w zależności od planowanych zadań, np. w środkach masowego 

przekazu (prasa, telewizja).  

4. Przekazywanie materiałów określone w pkt 3 odbywać się będzie niezwłocznie, tj. tego 

samego dnia  po zakończeniu sesji. Strony mogą postanowić o wydłużeniu tego terminu, 

nie więcej jednak niż o kolejne 2 dni robocze. Przez dni robocze rozumieć należy dni 

od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8 do 16, z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy w Polsce.  

5. Tworzenie zdjęć reporterskich podczas wydarzeń, które będą stanowiły bazę zdjęć 

Agencji. Baza ta, będzie służyć do celów promocyjnych Agencji w social mediach oraz 

w innych zaplanowanych działaniach marketingowych. 

 

Wymagania wobec osób delegowanych do realizacji zamówienia:  

1. Co najmniej 7 letnie doświadczenie w realizacji usług fotograficznych o charakterze 

reportażowym oraz biznesowym. Dowód – oświadczenie złożone zgodnie z 

formularzem oferty oraz  portfolio zawierające 4 zdjęcia (każde z innego wydarzenia i 

sesji realizowanej dla innego klienta).  

2. Dostępność w dniach i godzinach zgodnych z harmonogramem wydarzeń Agencji. 

Dowód – oświadczenie złożone zgodnie z formularzem oferty. 



3. Własny sprzęt fotograficzny o wysokiej jakości oraz legalne oprogramowanie do obórki 

zdjęć. Dowód – oświadczenie złożone zgodnie z formularzem oferty.  

 

 

Kryterium oceny ofert:  

1. Oferty będą oceniane według następujących kryteriów:  

Lp. Nazwa kryterium Waga* (proc.) 

1. Cena  20% 

2. Zdjęcia nr 1 – zdjęcie reportażowe 20%* 

3. Zdjęcia nr 2 – zdjęcie reportażowe 20%* 

4. Zdjęcia nr 3 – zdjęcie biznesowe 20%* 

5. Zdjęcia nr 4 – zdjęcie biznesowe 20%* 

*wg zasady 1%=1 pkt 

 

2. Kryterium cena – 20 proc. (20 pkt.) 

W kryterium „cena” ocena ofert będzie przebiegała zgodnie z następującym wzorem: 

 

Najniższa oferowana cena za godzinę świadczenia usługi 

Liczba punktów= ----------------------------------------------------------------------- x 20 

Cena za godzinę świadczenia usługi oferty badanej 

 

Cena 

Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny ofertowej brutto i netto wyrażone w złotych 

polskich za godzinę świadczenia usługi. W cenie za godzinę świadczenia usługi wykonawca 

jest zobowiązany uwzględnić koszt dojazdu na sesję odbywającą się w Warszawie lub poza 

granicami Warszawy oraz przeniesienie praw autorskich do wykonanych zdjęć i materiałów 

video. 

 

3. Kryterium oceny jakości próbki 4 zdjęć:  

Zamawiający powoła zespół oceniający, który sprawdzi przejrzystość, kreatywność, ogólne 

wrażenie, szczegółowość, zasady kompozycji, pomysłowość, zastosowanie różnych stylów 

fotograficznych. 

W trakcie indywidualnej oceny próbek zdjęć każdy z członków zespołu oceniającego może 

przyznać od 0 do 20 pkt za pojedyncze zdjęcie, nie więcej niż 80 pkt za wszystkie zdjęcia.  



Łączną liczbę punktów przyznaną w tym kryterium stanowić będzie średnia arytmetyczna 

punktów przyznanych przez poszczególnych członków zespołu oceniającego, obliczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

 

4. Wybór oferty najkorzystniejszej 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę złożoną przez wykonawcę, który spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, a jego oferta uzyskuje najwyższą liczbę punktów przyznaną 

w oparciu o kryteria oceny określone w zapytaniu ofertowym.  

 

5. Ofertę należy złożyć w oparciu o „Formularz ofert” 

 

Termin świadczenia usług:  

Termin rozpoczęcia – od dnia podpisania umowy 

 

Termin zakończenia - termin realizacji wynosi 12 miesięcy od podpisania umowy lub 

wyczerpania limitu godzin wynoszącego 264 h, jednakże gdyby termin umowy upłynął a 

pozostała liczba godzin nie została wyczerpana umowa trwa nadal, jednak nie dłużej niż 36 

miesięcy. 

 

Sposób złożenia oferty:  

Ofertę oraz portfolio należy przesłać w wersji elektronicznej podając cenę netto i brutto na 

załączonym formularzu ofertowym, na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl, w terminie do 19 

lutego 2025 do godziny 12:00. 

 

W przypadku pytań, prosimy o kontakt: 

a) Dawid Załęcki – w zakresie procedury udzielenia zamówienia publicznego oraz 

warunków realizacji umowy; zp@aotm.gov.pl: tel. 727 797 388; 

b) Karolina Gruszczyńska- w zakresie merytorycznych zagadnień dotyczących 

przedmiotu zamówienia: k.gruszczynska@aotm.gov.pl. 

 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie 

zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zamówień Agencji oraz przepisów 

Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych, dalej: Pzp. 

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, mają zastosowanie przepisy ustawy 

KC. 
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3. Zamawiający ma prawo unieważnić niniejsze zapytanie ofertowe w każdym czasie bez 

podawania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy zostaną poinformowani o zamknięciu 

postępowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelka korespondencja z Wykonawcami 

winna być prowadzona w języku polskim. 

5. Zamawiającym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 2, 

00-032 Warszawa. 

 


